
 
 
Die 1904 gegründete Elektro Jerg GmbH ist ein inhabergeführtes mittelständisches Unternehmen 
rund um die moderne Elektro- und Kommunikationstechnik. Der Unternehmenserfolg basiert auf das 
breite Leistungsspektrum das den Städten und Gemeinden sowie den Gewerbe- und Industriekunden 
aus der Region angeboten wird:  
 

• Energie- und Gebäudetechnik 

• Wassermesstechnik 

• Gebäudeautomation und Kommunikationstechnik 

• Kabel und Leitungsbau 

• Stromversorgung/Mittelspannung bis 30 KV 

• Beleuchtungstechnik 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum frühestmöglichen Zeitpunkt eine: 

FACHKRAFT FÜR DIE KAUFMÄNNISCHE PROJEKTABWICKLUNG (M/W/D) 

IHRE AUFGABEN 

• Bearbeitung von Ausschreibungen 
• Preisanfragen bei Lieferanten  
• Erstellung von Angeboten, Aufmaßen, Nachträgen und Rechnungen 
• Materialbestellungen in Abstimmung mit den Projektleitern 
• Rechnungsprüfung 
• Unterstützung und Zuarbeiten der Projektleiter 
• Allgemeine Büro-Organisationstätigkeiten 

SIE BRINGEN MIT 

• Erfolgreich abgeschl. kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung zum 
Fachwirt/Betriebswirt und idealerweise Erfahrung in vergleichbarer Position 

• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Gewisse Materialgrundkenntnisse (Grundkenntnisse der Elektrotechnik sind von Vorteil) 

• gute PC/Office Kenntnisse 
 

DARAUF KÖNNEN SIE SICH FREUEN 

• Familiengeführtes/Mittelständisches Unternehmen mit einem dynamischen Team, sowie 
attraktivem/zentralem Standort in Aalen 

• Vielfältige und anspruchsvolle Aufgaben mit der Chance sich selbst aktiv einzubringen 

• Weiterentwicklungsmöglichkeiten 

• Corporate-Benefits 

• Gemeinsame Teamevents (z.B. Sommerfest, Weihnachtsfeier etc.) 

• Tariflich gesicherte Zusatzleistungen wie z.B.  30 Tage Urlaub, Urlaubsgeld, Betriebliche 
Sonderzahlung sowie eine arbeitgeberbezuschusste Altersvorsorge 
 

Möchten Sie uns mit Ihrer Erfahrung und Ihrem Wissen verstärken? Dann senden Sie uns bitte Ihre 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen entweder per E-Mail an fbetzler@elektro-jerg.de oder per 
Post an Firma Elektro Jerg GmbH, z.Hd. Frank Betzler, Bahnhofstr.58, 73430 Aalen. Für telefonische 
Auskünfte steht Ihnen Frank Betzler unter 07361/9661-17 gerne zur Verfügung. 


